
ADMINISTRASI
GURU PAUD

By @niningsuratiningsih



KALENDER PENDIDIKAN SEKOLAH 

Menjadi panduan untuk kegiatan belajar
mengajar

Menjadi acuan untuk pengembangan
kurikulum

Memudahkan dalam pengaturan jadwal
siswa

Meningkatkan kualitas pendidikan di
PAUD

MANFAAT KALDIK :
1.

2.

3.

4.

5.



PROGRAM
SEMESTER
PAUD

Membuat
daftar topik  

satu semester.

1.

Menentukan alokasi
waktu untuk setiap
topik , sub. topik  
dan atau sub-sub.

topik  

2. Mengembangkan
topik  menjadi sub.
topik  dan atau
sub-subtopik 



NO BULAN
Minggu

tdk
Efektif

Minggu
efektif KET

PEKAN EFEKTIF 
NAMA SATUAN : 

KELOMPOK:
SEMESTER :

TAHUN PELAJARAN:



CAPAIAN
PEMBELAJARAN 

TUJUAN
PEMBELAJARAN

ATP



MODUL  AJAR 
MODUL AJAR INTRAKURIKULER
MODUL AJAR KOKURIKULER / P5

1.
2.



Assesmen Diagnostik, 
Formatif dan Sumatif 

Analisis Assesmen
Diagnostik, 

Formatif dan Sumatif 



Program Remedi
dan Pengayaan



Buku Pegangan Guru
Buku Pegangan Murid

1.
2.



Buku Bimbingan/
catatan



Kelp B1

RICHIE NATA MADA AGAM

ABI AISYAH ALEEA MEGA

CECE SULTAN NADIAREYHAN

YUSUF NAYA LALA PIPIT

DIAN Bunda
Nining

FRENDA

Tahun 2023/2024



09:40

Doa pagi & fisik Motorik7:00-7.30 

7: 30-8.00 Kegiatan Awal/Pembukaan

Kegiatan Inti

Istirahat

 Agenda  Kelas B 1

Kegiatan akhir/Penutup

Pulang

9:00-9.30

8:00-9.00

10.00

9.3-10.000



KESEPAKATAN 
KELAS B 1

3

4

1

2

5

Menjaga Ketertiban Kelas

Membuang sampah pada
tempatnya 

Bicara sopan & santun 
(suara ramah & lembut)

Saling menyayangi  dan
membantu 

Habis bermain dirapihkan



PROFIL SISWA

Nama

Fakta menyenangkan tentang saya

Ketika besar nanti saya ingin menjadi 

TTL 

Alamat 

Kesukaanku

makanan

warna

binatang

Film:

Olahraga

mainan

1.ayahku :

2. Ibuku :



Jadwal Pelajaran

KELOMPOK B1
TAHUN 2023/2024

Senin Selasa Rabu

Kamis Jumat Sabtu

Hari senin - Kamis anak - anak belajar mulai pkl 07.00-09.00

Setiap hari jumat pulang pkl 09.30

Setiap hari sabtu Kegiatan ekstra kurikuler

Catatan : 

1.

2.

3.

KLP B 1
CERIA

Upacara Bendera 
Kegiatan
pendahuluan
Kegiatan Inti
Istirahat
Kegiatan Penutup

1.
2.

3.
4.
5.

Kegiatan Pagi :
Doa pagi & fisik
motorik
Kegiatan
pendahuluan
Kegiatan inti
istirahat
Kegiatan Penutup

1.

2.

3.
4.
5.

Kegiatan Pagi : Doa
pagi & fisik
motorik
Kegiatan
pendahuluan
Kegiatan inti
istirahat
Kegiatan Penutu

1.

2.

3.
4.
5.

 Kegiatan Pagi :
Doa pagi & fisik
motorik
Kegiatan
pendahuluan
Kegiatan inti
istirahat
Kegiatan Penutu

1.

2.

3.
4.
5.

Jumat Ibadah
(praktek sholat /

muslim )
PAK

(pembelajaran
agama kristen /

katalik)

1.

2.

Drumband 
Melukis 

Angklung 
Berenang

1.
2.
3.
4.



CONTOH

ASESSMENT DIAGNOSTIK
AWAL



MARI BERHITUNGMARI BERHITUNG
Berapakah jumlah buah di dalam masing-masing kolom?

Nama :
Tanggal :

Asessment
Awal

(Kognitif)



Nilai

SEBUTKAN APA PASANGANNYASEBUTKAN APA PASANGANNYA
hubungakan pasangan gambar di bawah ini

Nama :
Tanggal :



Gambarlah apa yang kalian sukai
dan ceritakan gambar apa itu ?



Mandiri 

Masih suka menangis

Mempunyai tanggung jawab

Berani  dan percaya diri

Suka menolong

Merapikan mainan setelah digunakan

Menjaga kebersihan 

Memberi salam / bersikap sopan santun 

Toilet training sudah bagus / tanpa

bantuan 

Asesment DiagnostikNon kognitif KLP B1

Beri tanda V atau X



NO WAKTU URAIAN KEGIATAN KET

JURNAL GURU

HARI/TANGGAL: 

isi kegiatan guru selama 1 hari



Parent Contact Class B1

No Student Name Parent Name contact 

1



TERIMAKASIH
& SEMOGA

BERMANFAAT
by @Suratiningsih channel 

@catatan_nining


